Die Mitarbeitenden der ELRO sind das Ruickgrat unseres Unternehmens — daher suchen wir per sofort
zur Unterstiitzung unseres Operations-Team eine*n

Sachbearbeiter*in Einkauf & AVOR
(50% Pensum)

Unser Unternehmen:

ELRO wurde 1934 in der Schweiz gegrindet, ist seit 2010 eine Tochtergesellschaft der Illinois
Tool Works Inc. und hat sich im Bereich Produktion von technisch hochstehenden, thermischen
Apparaten und Anlagen fur die professionelle Grosskiche in der Gemeinschaftsverpflegung und
Gastronomie, spezialisiert. Zu den Dienstleistungen z&hlen insbesondere Beratung, Konzeption,
Montage, Schulung und Wartung. Die ELRO-Werke AG hat ihren Hauptsitz in der Schweiz und
zwei Tochtergesellschaften in Deutschland und Osterreich.

Hier kdnnen Sie sich einbringen:

e Sie unterstitzen den Einkauf bei der Bestellabwicklung

e Sie lésen und terminieren die Produktionsauftrage

e Sie Uberwachen die Materialbedarfs-Ermittlung AVOR/Einkauf und sichern die
Materialverfiigbarkeit

Sie erledigen die Datenpflege und -verwaltung im ERP-System

Sie bearbeiten den Fehlermeldungs-Prozess

Sie Uberwachen Termine — Lieferverzug mit ergreifen von Massnahmen

Sie kontrollieren die Rechnungen und Zahlungsmodalitaten

Sie wirken mit bei diversen Optimierungsprojekten

So Uberzeugen Sie uns:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Einkauf und/oder in der Arbeitsvorbereitung von Vorteil

Gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen und MS Office
Selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise

Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

Flexibilitat und Belastbarkeit

Darauf kdnnen Sie sich freuen:

e Wir pflegen eine offene Kultur und Kommunikation

e Wir sind ein multikulturelles, junges (und junggebliebenes) Team mit gutem Klima, hoher
Motivation, klarem Teamgeist und flacher Hierarchie

o Es erwarten Sie selbstandige und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem kollegialen und
engagierten Team
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e Sie erhalten eine intensive und gewissenhafte Einarbeitung
o Es warten attraktive Anstellungs- und Arbeitsbedingungen auf Sie

Wir freuen uns, wenn wir |hr Interesse wecken konnten und Sie uns ihre Bewerbung mit‘ihrem
Gehaltswunsch und dem frithesten Eintrittstermin auf die E-Mail hr@elro.ch zustellen.

Fir telefonische Auskiinfte zum Inserat wenden Sie sich bitte an Frau Claudia Stutz Rossi unter
+41 56 648 92 01.

l@) m Follow us on Instagram & LinkedIn & www.elro.ch
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